
 

Istituto Comprensivo Coverciano - Firenze 
Via Salvi Cristiani, 3 – 50135 Firenze 

 
 
All’Albo  
Al sito web dell’Istituto  
 
Firenze, 28 giugno 2021 
 
 
Avviso pubblico di selezione per conferimento incarico professionale Tutor interno o 
esterno per la realizzazione delle attività del progetto “Piano scuola estate 2021”, attività 
rivolte agli alunni dell’istituto Comprensivo di Coverciano – Firenze 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTA la nota M.I. 643 del 27 aprile 2021 - Piano scuola estate 2021. Un ponte per il nuovo inizio; 
VISTO il PTOF triennale 2019/2022;  
VISTO l’art. 43 del D.I. n. 129/2018 con il quale viene attribuita alle Istituzioni Scolastiche la facoltà 
di stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti esterni per particolari attività ed 
insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa;  
VISTO in particolare l’art. 45 comma 2 del D.I. n. 129/2018, con il quale viene affidata al Consiglio 
d’Istituto la determinazione dei criteri generali per la stipula dei contratti di prestazione d’opera per 
l’arricchimento dell’offerta formativa;  
VISTA la delibera n. 7 del Collegio Docenti del 13 maggio 2021, con la quale si esprime 
all’unanimità parere favorevole allo svolgimento di attività di potenziamento delle competenze 
disciplinari e relazionali degli alunni dell’istituto nel periodo intercorrente tra la fine dell’anno 
scolastico in corso e l’inizio dell’anno scolastico 2021/2022;  
VISTE le delibere n. 20 del Collegio Docenti del 17 maggio 2021;  
CONSIDERATA la necessità di stipulare contratti di prestazione d’opera per Tutor interni o esterni 
all’amministrazione scolastica per la realizzazione del progetto Estate 2021  
 

INDICE 
 
il seguente avviso di selezione pubblica per l’individuazione di Tutor da assumere mediante 
contratto di prestazione d’opera, per il supporto alle attività del “Piano scuola per l’estate 2021” 
rivolte agli alunni dell’istituto Comprensivo di Coverciano – Firenze.  
 
 
ENTE COMMITTENTE  
Istituto Comprensivo Coverciano Via Salvi Cristiani, 3, Firenze 
 
 
 
 
 

 055607389  055609944 –  055613207  
Codice Fiscale 94188630480 

fiic85200d@istruzione.it pec fiic85200d@pec.istruzione.it 
 
 





ART.1 REQUISITI DI AMMISSIONE 
 
Sono ammessi alla selezione come TUTOR, pena l'inammissibilità della candidatura, gli aspiranti 
in possesso dei sotto elencati requisiti essenziali: 

 Personale docente in servizio a tempo indeterminato o determinato, in servizio fino ai 
termini di scadenza del presente bando c/o l’IC Coverciano; 

 comprovate esperienze nella gestione di gruppi di alunni nella fascia di età compresa tra i 5 
e i 13 anni; 

 abilità relazionali e di gestione dei gruppi; 
 abilità di gestione amministrativa e di documentazione di attività progettuali. 

 
 
ART.2 DESTINATARI  
I soggetti destinatari del progetto sono gli alunni compresi nella fascia di età 5 – 13 anni 
frequentanti le scuole dell’Istituto i cui genitori abbiano fatto specifica richiesta di partecipazione. 
 
 
ART.3 CONDIZIONI, DURATA DELL’INCARICO E COMPENSO 
 
L’offerta economica prevede un importo orario di € 30,00 onnicomprensivo di qualsiasi onere, 
contributo previdenziale ed assistenziale, ritenute erariali od IVA. 
Sulla base delle richieste dell’utenza, il Progetto Estate 2021 si svolgerà dal 12 al 16 luglio 2021 e 
dal 30 agosto al 10 settembre 2021, dal lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 12:00 presso la 
scuola primaria di Coverciano.  
L’esperto riceverà lettera di incarico per lo svolgimento dell’attività.  
 
 
ART.4 COMPITI DEL TUTOR: 

 Coordinare le attività di individuazione degli alunni impegnati nell’attività progettuale e 
formazione dei relativi gruppi;  

 Collaborare con gli esperti nella predisposizione ed esecuzione delle attività; 
 Controllare ed aggiornare le presenze degli alunni e delle relative registrazioni; 
 Curare la documentazione (materiale e contenuti) in forma cartacea e multimediale  
 Collaborare con l’esperto per espletare le attività di predisposizione delle attività; 
 Partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 
 Fornire al Dirigente Scolastico tutti gli elementi utili alla documentazione da produrre 

dall’inizio e alla fine del progetto; 
 Svolgere l’incarico senza riserva e secondo il calendario approntato dal Dirigente Scolastico; 
 Curare eventuali attività specifiche di intervento individualizzato o di sostegno. 

 
 
ART. 5 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
I candidati dovranno essere in possesso dei requisiti specifici per le attività professionali di 
educatore o di insegnante. 
 
I candidati dovranno essere in possesso e produrre autocertificazione ai sensi del D.P.R. 
445/2000, tramite il modulo Allegato A, indicando:   

 Il possesso della cittadinanza italiana; 
 il godimento dei diritti civile e politici; 
 di essere in possesso del titolo di studio richiesto per l’accesso al bando; 
 di non aver riportato condanne penali; 
 di non avere procedimenti penali pendenti 

 
 
ART.5 CRITERI PER LA SCELTA DELL’ESPERTO  



La scelta dei candidati sarà effettuata da un’apposita Commissione nominata e presieduta dal 
Dirigente Scolastico sulla base dei seguenti criteri:  

1. partecipazione a progetti simili presso Enti scolastici (punti 1 per ogni attività fino ad un 
massimo di punti 5); 

2. precedenti esperienze in questo istituto, valutate positivamente (punti 1 per ogni esperienza 
fino ad un massimo di punti 3);  

3. attività di formazione (minimo 30 ore, punti 1 per ogni attività fino ad un massimo di punti 5)  
La qualificazione professionale deve essere comprovata mediante la presentazione di titoli, di 
pubblicazioni o di esperienze sul campo, attinenti all’insegnamento cui è destinato.  
Sarà data precedenza ai candidati interni all’istituzione scolastica 
 
 
ART.6 MODALITA’ DI PRESTAZIONE DELL’ATTIVITÀ LAVORATIVA  
La realizzazione delle attività previste si svolgerà secondo le indicazioni della scuola e secondo un 
calendario di attività da concordare in fase di programmazione iniziale con il docente referente 
adattabile, anche in itinere, in base alle necessità della scuola.  
Il TUtor individuato dovrà svolgere la sua attività professionale con cura e diligenza e impegnarsi a 
conseguire gli obiettivi prefissati. In caso di mancata prestazione per malattia o altro giustificato 
motivo dell’esperto selezionato, sarà cura dell’ente responsabile provvedere alla sostituzione con 
altro personale con le medesime competenze.  
 
 
ART.7 EROGAZIONE DEL COMPENSO  
Il compenso spettante non prevede un pagamento di tipo forfetario ma va correlata alle ore di 
servizio effettivamente prestato. L'effettuazione di tali ore dovrà essere dettagliatamente 
documentata. I compensi, si intendono fissi ed onnicomprensivi di qualunque onere fiscale 
accessorio, spese, IRAP, ecc. e saranno erogati per le ore effettivamente svolte. 
La liquidazione del compenso spettante avrà luogo al termine di tutte le attività progettuali e 
successivamente all’effettiva erogazione dei finanziamenti da parte delle Istituzioni competenti. 
 
 
ART.8 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  
La domanda di partecipazione alla selezione deve essere redatta secondo lo schema allegato e 
deve essere inviata all’indirizzo mail fiic85200d@istruzione.it dell’Istituto Comprensivo di 
Coverciano. 
Visti i tempi ristretti, necessari per poter iniziare il progetto al termine delle lezioni dell’anno 
scolastico 2020/2021, le domande dovranno essere inviate entro e non oltre le ore 10 del 6 luglio 
2021.  
In oggetto dovranno essere indicati: 

 candidatura per bando “Piano scuola estate 2021 – Tutor";  
 nominativo del candidato Tutor partecipante.  

 
Alla domanda devono essere allegati:  

 copia di un valido documento di identità; 
 copia del codice fiscale; 
 curriculum vitae. 

 
Non saranno in alcun modo prese in considerazione le domande pervenute oltre il suddetto 
termine perentorio, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente.  
L’offerta è gratuita: nulla sarà dovuto per eventuali spese sostenute dall’offerente per la 
predisposizione dell’offerta e della documentazione allegata.  
 
 
ART.9 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE  



La commissione preposta provvederà alla valutazione comparativa delle domande presentate, 
sulla base dei criteri di aggiudicazione, e alla compilazione di una graduatoria a proprio 
insindacabile giudizio che sarà pubblicata sul sito internet della scuola.  
Avverso tale graduatoria sarà possibile presentare ricorso entro 2 giorni dalla data di 
pubblicazione, presentando motivato reclamo al Dirigente Scolastico.  
Dopo tale data la graduatoria diverrà definitiva e avrà validità per tutta la durata del progetto.  
La valutazione delle offerte sarà effettuata il giorno 6 luglio 2021 alle ore 11,00 presso la sede 
legale dell’istituto Comprensivo  
 
 
ART. 10 ALTRE INFORMAZIONI  
La partecipazione alla gara non vincola l’amministrazione appaltante che avrà facoltà a proprio 
insindacabile giudizio, di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa alcuna 
da parte dei concorrenti. 
L’amministrazione appaltante procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
ritenuta valida a insindacabile giudizio dell’amministrazione stessa. 
L’Istituto ricorrerà alla trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta. 
Nel caso di mancata stipula con il vincitore della gara, l’amministrazione appaltante potrà 
aggiudicare il servizio al contraente che segue in graduatoria. 
Nessun compenso è riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la compilazione 
dell’offerta.  
 
 
ART.11 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/03 si informa che: 

 le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla 
procedura di quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti 
dei concorrenti e della loro riservatezza;  

 titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico;  
 incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi e gli 

Assistenti Amministrativi, oltre ai soggetti componenti della Commissione Tecnica;  
 i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D. Lgs. 196/03.  

 
Il presente avviso è pubblicato agli Albi e sul sito internet della scuola www.iccoverciano.edu.it. 
 
 
 

ll Dirigente Scolastico 
Daniele Castellani 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi e per gli effetti dell’art.3 c.2 D.Lgs n.39/93 



Allegato A  
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
 

“Piano Scuola Estate 2021” 
 
 
Al Dirigente Scolastico  
Istituto Comprensivo Coverciano - Firenze 
 
 
Il/la sottoscritto/a ………………………… nato a ………. (…..) il ………….  
in servizio presso questa Istituzione Scolastica in qualità di Docente di ………………. nel Plesso di 
……………………………… 
  
Recapito telefonico …………………  
e-mail: ………………………  

 
CHIEDE 

 
di essere nominato in qualità di Docente Esperto / Docente tutor, interno / esterno (barrare le voci che 

NON interessano) nel “Piano Scuola Estate 2021” 
 
A tal fine dichiara di avere svolto le seguenti attività soggette a valutazione 
 

 Attività Punteggio 
Realizzazione di progetti simili 
presso Enti scolastici (punti 1 
per ogni attività fino ad un 
massimo di punti 5); 

  

Precedenti esperienze in 
questo istituto, valutate 
positivamente (punti 1 per ogni 
esperienza fino ad un massimo 
di punti 3);  
 

  

Attività di formazione (minimo 
30 ore, punti 1 per ogni attività 
fino ad un massimo di punti 5)  
 

  

 
 
 
 
Allego alla presente:  curriculum vitae  
 
 
 
Data ………….        Firma ……………………. 
 


